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一貫道崇德學院 志工 管理辦法 
115 年 1月 13 日 學務會議通過 

115 年 1月 21 日 行政會議通過 

第一條（訂定目的） 

為促進志工參與學校公共事務，協助本校推動各項行政及服務工作，特訂定本辦法。 

 

第二條（志工定義及性質） 

本辦法所稱志工，係指志工基於自由意願，在不具勞雇關係之前提下，參與本校各項非營利

性、非核心業務之輔助性服務工作者，其服務性質依志願服務法及相關規定辦理。 

 

第三條（志工資格） 

一、志工應具備下列資格： 

（一）本校校友（含休學、畢業或退學者）、道場道親。 

（二）身心狀況良好，足以勝任服務工作。 

（三）完成或同意接受本校或用人單位辦理之志工教育訓練者。 

二、志工不得同時擔任本校具勞雇關係之任何職務。 

 

第四條（申請及選用程序） 

一、申請擔任志工者，應向學務處提出申請，填具相關資料並選擇服務項目。 

二、經學務處審核後，轉介相關用人單位評估服務需求，核定後始得擔任志工。 

三、志工服務期間以一學期為原則，期滿得視服務表現及實際需求續聘。 

 

第五條（服務內容及方式） 

一、志工服務內容以(一)總務：廚房工作、宿舍打掃工作、環境整理。(二)圖資：繕打聖

訓、協助盤點書目；或其他經核定之輔助性工作為限，不得涉及需專業證照之業務或屬正式

編制人員之核心職務。 

二、志工之服務時數(皆需簽名)、服務時段及服務內容，由用人單位與志工協議訂定，並報

學務處備查。 

 

第六條（住宿申請及管理） 

一、志工於服務期間內，得依本校規定申請使用學生宿舍。 

二、前項住宿使用資格，得依其實際服務時數及宿舍空間狀況作為核定參考，其住宿費用收

取標準比照在學學生辦理。 

三、志工住宿之管理、生活規範及相關權利義務，悉依本校學生宿舍相關規定辦理。 
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第七條（督導及考核） 

一、志工之服務情形，由用人單位負責督導及考核，每學期至少辦理一次。 

二、考核結果作為志工續任、服務調整或終止服務之參考依據。 

三、志工如有違反服務規定、校規或影響校園安全之情事，得經學務處核定後，終止其志工

資格及住宿使用權。 

 

第八條（權利、義務及保障） 

一、志工得接受必要之教育訓練及服務指導，並享有執行服務時之基本安全保障。 

二、志工應遵守本校各項規章、服務倫理及校園生活規範。 

 

第九條（準用規定） 

本辦法未盡事宜，依志願服務法及其他相關法令規定辦理。 

 

第十條（施行及修正） 

本辦法經行政會議通過，陳請校長核定後公布施行，修正時亦同。 
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【附件一】一貫道崇德學院 志工 服務同意書 

本人＿＿＿＿＿＿（姓名），同意依「一貫道崇德學院志工管理辦法」規定，擔

任一貫道崇德學院志工，並確認下列事項： 

一、本人係基於自由意願參與志工服務，明確知悉本服務性質屬志願服務，不具

勞雇關係，亦不適用勞動基準法相關規定。 

 

二、本人所從事之服務內容，係屬非營利性、非核心業務之輔助性工作，並依學

校及用人單位之安排執行。 

 

三、本人同意遵守一貫道崇德學院相關規章、校園生活規範、志工服務倫理及用

人單位之服務指導。 

 

四、本人於服務期間，如有違反相關規定或影響校園安全之情事，學校得依規定

終止本人之志工資格及相關權利。 

 

五、本人已充分瞭解志工服務相關權利義務，並願意配合學校辦理必要之教育訓

練及管理措施。 

 

此致 

一貫道崇德學院 

志工簽名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

身分證字號：＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

聯絡電話：＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

服務單位：＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

服務期間：＿＿年＿＿月＿＿日至＿＿年＿＿月＿＿日 

 

中華民國    年    月    日 
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【附件二】一貫道崇德學院 志工 申請表 

一、基本資料 

姓名： 

身分證字號： 

所屬道場/學校屆別： 

聯絡電話： 

電子郵件： 

 

二、志工服務申請內容 

申請服務單位： 

申請服務項目（可複選）： 

□ 總務：廚房工作 

□ 總務：宿舍打掃工作、環境整理 

□ 圖資：繕打聖訓/協助盤點書目 

□ 其他(經核定之輔助性工作) 

可配合服務時段： 

預計服務期間： 

 

三、住宿申請（如有需求） 

□ 申請校內學生宿舍 

□ 不申請住宿 

※住宿之核定依學校相關規定及實際服務情形辦理。 

 

四、審核欄（由學校填寫） 

學務處審核意見： 

□ 通過 

□ 不通過（原因：                                                ） 

 

核章：  

 

日期：中華民國      年      月      日 
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【附件三】一貫道崇德學院 志工 服務時數紀錄表 

志工姓名： 

服務單位： 

服務期間： 

 

日期 服務內容簡述 服務時段 服務時數 督導人員簽名 

     

     

     

     

 

備註： 

一、本表僅作為志工服務紀錄及管理參考，不作為任何報酬或對價之依據。 

二、服務時數經用人單位確認後，送學務處備查。 

 

 

 

 


