
港澳地區學生
申請赴臺就讀研究所

報名流程

適用對象： 2020學年度申請赴臺就讀研究所港澳地區學生



①填報

②繳件

③備審
資料上傳

香港
2019年11月1日上午9時
至12月20日下午5時

澳門
2019年11月1日至至12月15日

報名流程概要

香港
2019年12月7日至 12月20日

澳門
2019年11月1日至 12月15日

香港、澳門
西元 2020 年 1 月 6 日（星期一）

臺灣時間下午 5 時前

重要提醒：
志願校系審查資料（採網路上傳方式繳交。申請人
須於西元 2020 年 1 月 6 日（星期一）臺灣時間下午
5 時前至系統上傳並提交志願校系審查資料，系統
將產生「志願校系審查資料上傳確認頁」，並以電
子郵件寄發供申請人留存參考。未完成線上提交者，
一律不予分發。



海外聯招會-線上填報系統
● 報名期間可在「研究所專區」(https://cmn-hant.overseas.ncnu.edu.tw/graduate)

找到線上填報系統聯結網址

● 建議使用最新版 Chrome 瀏覽器操作系統



線上填報系統操作流程 --資格驗證部份

1. 點選註冊帳號

2. 閱讀個人資料蒐集、處理及利用告知事項後點選「同意」

3. 輸入您的 E-Mail 與您想要使用的密碼

4. 至 E-Mail 收信，依照指示驗證 E-Mail 

5. 選擇申請類別（碩士 / 博士）

6. 選擇身份別：港澳生 / 港澳具外國國籍之華裔學生 (請依護照持有狀況填答)

7. 逐一答覆相關問題



線上填報系統操作流程 --資格驗證部份

1. 點選註冊帳號



線上填報系統操作流程 --資格驗證部份
2. 閱讀個人資料蒐集、處理及利用告知事項後點選「同意」



線上填報系統操作流程 --資格驗證部份

3. 輸入您的 E-Mail 與您想要使用的密碼

密碼需大於等於8個字元



線上填報系統操作流程 --資格驗證部份

4. 至 E-Mail 收信，依照指示驗證 E-Mail 

建議先完成驗證程序再進行填報，否則所填資料將無法完成提交。



線上填報系統操作流程 --資格驗證部份

4. 至 E-Mail 收信，依照指示驗證 E-Mail 



線上填報系統操作流程 --資格驗證部份

5. 選擇申請類別（ 碩士 / 博士）



線上填報系統操作流程 --資格驗證部份
6. 選擇身份別：港澳生 / 港澳具外國國籍之華裔學生

身分別說明



線上填報系統操作流程 --資格驗證部份

7. 逐一答覆相關問題

報名時一定要持有
香港或澳門
永久性居民身分證

務必依護照持有情況實
際填報(影響身分別判定)



線上填報系統操作流程 --填寫資料
1. 填寫個人基本資料

2. 選填個人申請志願

3. 檢查個人的資料與志願是否正確

4. 確認並送出資料

已完成的區塊會從白色變為
綠色，並且出現勾勾



線上填報系統操作流程 --個人基本資料
● 依序填寫申請人資料表、僑居地資料、在台資料（無者免填）、學歷、家長資

料、在台聯絡人 ( 註: * 紅色字體為必填欄位 )



線上填報系統操作流程 --選擇個人申請志願

最多可選 4 個志願，
依自己的興趣排序

可用中、英文學校
名稱、系所名稱及

學群查詢



線上填報系統操作流程 --志願檢視

查看志願
選填情形



線上填報系統操作流程 --送出報名資料

確認後按下
「完成填報」



線上填報系統操作流程 --送出報名資料

若已確認，點選
「確定」，



線上填報系統操作流程 – 下載報名表件

下載所有表件繳交至
香港地區:

台北經濟文化辦事處九龍辦
公室（海華服務基金）
澳門地區:

台北經濟文化辦事處

連結下載「資料修正表」



線上填報系統操作流程 --列印系統產生的表件

將下載的資料全數印出，
並黏貼大頭照。



線上填報系統操作流程 --一一確認印出的資料

1. 申請表(請印4份) 

2. 身分證正面影本

3.學歷證件影本

4. 聲明書或切結書

應屆生：
1.學生證影本或在學證明
2.歷年成績單(應屆當學期成績可免附)

畢業生：
1.畢業證書或修業證明書
2.歷年成績單
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系統產生

系統產生



繳交表件
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香港地區:

台北經濟文化辦事處九龍辦公室（海華服務基金）
地址：香港九龍尖沙咀彌敦道 101 號海防大廈 701-3 室；電話：23323361-4；
收件時間：
逢星期一至星期日上午 9 時至下午 6 時，中午不休息。
√上網填報時間自西元 2019年 11 月 1 日上午 9 時起至 12 月 20日下午 5 時止。
收件時間自西元 2019年 12 月 7日至 12 月 20 日止。

澳門地區:

台北經濟文化辦事處
地址：澳門新口岸宋玉生廣場 411- 417 號皇朝廣場五樓 J-O 座；電話：28306289

自西元 2019 年 11 月 1 日起至 12 月 15 日截止。

凡逾時報名或所附證件不齊全者，一律不予受理，亦不得申請延繳。



線上填報系統操作流程 --上傳備審資料事前準備

• 最高學歷、成績單掃描檔(必繳審查資料)

– 圖檔 JPG 或 PNG 格式

– 配合列印,請以 A4 SIZE 存檔

• 個人申請系所規定審查資料

– 文件、圖檔、影像及聲音等格式

– 文件建議使用 PDF

– 作品集也可上傳至 Youtube、Google Drive、Dropbox 後提供連結。



線上填報系統操作流程 --上傳備審資料
● 點選欲上傳備審資料之系所



線上填報系統操作流程 --上傳備審資料

● 依系所規定上傳項目逐一上傳

應屆畢業生請上傳學生
證或在學證明。



線上填報系統操作流程 --上傳備審資料

● 依序上傳所需資料及文件(各項有註記必繳或選繳)，最後記得按儲存。

上傳後即可
預覽

若上傳錯誤
也可點選檔

案進行刪除



線上填報系統操作流程 --上傳備審資料

● 刪除已上傳檔案

在欲刪除的檔案上
快點兩下滑鼠左鍵 即可刪除已上傳檔案



線上填報系統操作流程 --上傳備審資料(師長推薦函)

於系統中寄發邀請信
給推薦人(師長)

點擊連結



線上填報系統操作流程 --上傳備審資料(師長推薦函)

按下「確認並上傳」

完成推薦信上傳



線上填報系統操作流程 --上傳備審資料(師長推薦函)

系統寄發老師已上傳推薦函之通知信件予報名學生



線上填報系統操作流程 – 確認上傳資料並提交
● 確認所選系所之備審資料均上傳並已儲存

各系所備審資料上傳及儲存完
畢後按「確認上傳資料並提交」



線上填報系統操作流程 – 確認上傳資料並提交
● 按下「確認上傳資料並提交」鍵即無法再做任何變更

按下「確認上傳資料並提交」
後即無法進行任何變更。

如欲修改須在報名截止前，重
新以新帳號填報及上傳。



線上填報系統操作流程 –提交成功

提交成功後，畫面將呈現
各系所備審資料上傳清單。

系統寄發志願校系
審查資料上傳確認信
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1. 志願校系【備審資料】(如學歷證明、成績單、自傳、 讀書計劃、
作品集等)上傳及提交至2020年1月6日(星期一)臺灣時間17:00截止，
請務必完成【確認上傳資料並提交】，完成提交後，系統將以電子
郵件寄發「個人申請審查資料上傳確認信」。

2. 凡未完成提交者，將不予以分發。

3. 需注意按下【確認上傳資料並提交】鍵後就無法再新增或修改上傳
檔案。

4. 於填報系統中申請超過一個帳號(email信箱)以上的同學請注意，繳
交「報名表件」與「上傳備審資料」的「登入帳號(email)」必須是
同一個，請檢視「報名序號」。

重要提醒：



受理申請收件完成，報名成功!
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海外聯招會
E-mail：overseas@ncnu.edu.tw

電話： +886-49-2910900


