一貫道崇德學院
國內出差旅費報告表

                                     年   月   日填                   附單據   張
	服 務

單 位
	
	姓名
	
	職稱
	
	傳票號碼
	

	出差事由
	

	月
	日
	起訖地點
	工作記要
	交通費
	宿費
	雜  費
	合計

	
	
	
	
	火車
	飛機/輪船
	高鐵
	汽車.捷運
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合  計
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	

	上列出差旅費計新台幣  仟 佰  拾  元整 業經如數收訖。

	出差人

簽章
	單位主管

簽章
	人事室

簽章
	會計室

簽章
	校長或
授權代簽人

	
	
	
	
	


備註：
1、 搭乘飛機、高鐵、船舶者，應檢附票根或購票證明文件，搭乘飛機者並須檢附登機證存根。自強號以下(含)得不需檢附憑證收據。
2、 駕駛自用汽（機）車出差者，其交通費得按同路段公民營客運汽車最高等級之票價報支。但不得另行報支油料、過路（橋）、停車等費用。
3、 請附教職員工出差單影本、出差證明文件影本(函文、簽呈、研習通知…等)及行程表單。
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